Hessisches Kultusministerium HESSEN

Abwicklung von barem und unbarem
Zahlungsverkehr offentlicher Schulen
tUber Schulgirokonten

ein Leitfaden zum Erlass ,,.SGK-Richtlinie 2023
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Abwicklung von barem und unbarem
Zahlungsverkehr durch offentliche Schulen

Leitfaden zur Richtlinie zum baren und unbaren Zahlungsverkehr

Offentlicher Schulen Gber Schulgirokonten vom 11. April 2023
(ABI. S. 168)

mit dem Ziel fur

» Schulgirokonten fur die Verwaltung von Drittmitteln (Drittmittelkonten),
Insbesondere Schulgirokonten flr die Verwaltung von Mitteln einer
Klasse oder Kurses (Klassenkonten)

» Wegfall von Schulgirokonten fur die Verwaltung von Landesmitteln
(Landesmittelkonten) und LMF-Transferkassen fur
Schadenersatzleistungen aus Lernmitteln
Campformate: Umstellung auf das Schulbudget;

IABF-Mittel Gber Drittmittelkonten

» Unverandert: Keine Mittelverwaltung fur Gelder von Schultragern
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y1sverkehr durch
1len

chadensersatzleistung zu tragen und mindern den
einzuzahlenden bzw. Uberwiesenen Betrag von einem
Drittmittelkonto.
Bankverbindung des Buchungskreises Schulen lautet:
Hessisches Kultusministerium (HCC-Schulbereich), IBAN:
DE86 5005 0000 0001 0024 01.
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Vollmachten

Fir die Abwicklung von Drittmitteln

Klassenkontomodell
(i.d.R. z.B. pro Klasse oder pro Kurs
ein Konto oder fiir ein Projekt)

mehrere Schulgirokonten
(Beschrankung auf
notwendiges MalR!)

Schulleiter/in

" e Kasghnkortor

— = Zhriyaft eroffnet
Schulleiter/in er6ffnet Konto dkonN auf fremde

flr eine Lehrkraft Zusatz 1.
LKlassenkonto fur xx und Schule Zyhatz  Klassen)

Schulleiter/in
» Vertretungsbefugnis an die im
Zusatz genannte Lehrkraft

» Einzelvollmacht an diese LK,
weitere LK oder an der Schule
Beschaftigte/r des
Schultragers oder

» gemeinsame Vollmacht

> Schulleiter/in, eine Lehrkraft
(LK), von Schulleitung (SL)
benannte/r Beschaftigte/r
grundsatzlich gemeinsam
verfigungsberechtigt

» Untervollimacht an Lehrkréafte
oder an Beschaftigte der Schule
maoglich

(Schriftform u. Anzeige bei SL) (Schriftform)
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Begriffsdefinition: Was sind Drittmittel?

NEU: Spenden, die bei Schulveranstaltungen, Schulfesten oder ahnlichen
Veranstaltungen auf freiwilliger Basis ohne eine Gegenleistung den
Schulen zuflief3en, sind madglich! Andere Einnahmen nicht.

« Gelder fur Klassenfahrten (von Schulerinnen und Schilern,
von Eltern oder von Dritten, z.B. nach dem ,Bildungs- und Teilhabepaket
des Bundes” fur Familien mit geringem Einkommen)

« Gelder fur zusatzliche Lernmittel (d.h. nicht im Rahmen der
Lernmittelfreiheit nach 8158 des Hessischen Schulgesetzes) als
Kostenbeitrag (Rickzahlung nicht benétigter Mittel erforderlich)

« EU-Mittel, die Schulen direkt erhalten
« Zweckgebundene Spenden von Dritten (Ausnahme: Elternspenden)

« Sonstige Zahlungen von Dritten, die den Schulbetrieb betreffen, wie z.B.
aus der Einlésung von so genannten Bildungsgutscheinen der
Agenturen fur Arbeit (nur berufliche Schulen) auf separate Konten

« Keine Mittelverwaltung fur Gelder von Schultragern
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Vertretungs-
befugnis

* Kultusminister
Ubertragt
Schulleiterin
/Schulleiter die
Befugnis, das Land
im AuRenverhaltnis
allein zu vertreten
und ein Konto zu
eroffnen (vgl. 111.1
Richtlinie
Vertretungsbefugnis
und Grundsatz der
Kontentrennung)

€

Uberziehungen/
Kredite

Guthaben
Drittmittel

Kontofuihrungs-
gebuhren

enicht an den +sind nicht gestattet « keine Mittel hierfir im

Landeshaushalt «Konten sind auf Landeshaushalt
abfiihren Guthabenbasis zu "liOStfr;f,rﬁ'e -
2 ; > ontofiihrung is
LEJ#]E;;SrtltlglrJSSG an fuhren anzustreben
« anfallende

zurtickzahlen Kontofiihrungsgebiihren

muss die Schule selbst
tragen

* grundsétzlich
antragsfreie
Nachsteuerung im
Rahmen der
verfiigbaren
Haushaltsmittel, sofern
Buchungen als “SolLa”
erfolgten
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Karten

*Nutzung von
Kreditkarten ist nicht
gestattet

* Girokarte und
Prepaidkarte (Karte auf
Guthabenbasis) sind
gestattet
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Hinweise zur elektronischen Kontenfuhrung
(Online-Banking)

* Online-Banking ist zulassig

* Vier-Augen-Prinzip ist einzuhalten, d.h. jede Zahlung ist durch zwei Personen
zu kontrollieren

* Moglichkeit 1: Kreditinstitut sieht vor, dass zwei Personen unabhéngig
voneinander den Online-Zahlungsverkehr abwickeln
—> eine Person erfasst Zahlung vor und andere gibt Zahlung elektronisch frei

* Maglichkeit 2: Kreditinstitut sieht Mdglichkeit 1 nicht vor
—> Abwicklung und Zeichnung durch eine Person
wichtig!: Unterlagen nachgéangig Schulleiterin/Schulleiter oder anderen
verfligungsberechtigten Person Gbergeben

« Belege sind zehn Jahre aufzubewahren.
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» Zahlungsauftrage an die Bank erteilt,
» fur Aufzeichnungen zustandig ist.
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Regelungen zur Rechenschaftslegung
fur Drittmittelkonten - Schulen

Abschluss bis zum 15. Marz des Folgejahres
Jahrliche Prufung der Zahlungen und Buchungen

einer Schule

Zur Prifung durfen keine Personen herangezogen b Y
werden, die mit dem Fuhren des Schulgirokontos \\ g,
beauftragt sind. 4 7

Priafungsbericht tber Priufungsergebnisse
http://www.girokontovergleich.eu/

(siehe Anlage 2 der Richtlinie zum baren und unbaren Zahlungsverkehr
Offentlicher Schulen Uber Schulgirokonten vom 11. April 2023)

Schulleiter/in teilt SSA bis zum 15. Marz des Folgejahres mit, dass Prufung
erfolgt ist und

bei Guthaben von mehr als 50.000 Euro auf einem Bankkonto
—> papiergebundene Mitteilung an das SSA
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Regelungen zur Rechenschaftslegung
bel Klassenkonten

Klassenkonto

grundsatzlich zum Schuljahresende

Abschluss spatestens zwei Wochen nach Beginn der Unterrichtszeit
In jedem Schuljahr

Bestatigung der Abrechnung der Mittelverwendung durch eine
andere Lehrkraft oder einen Klassenelternbeirat

Anzeige der Bestatigung bei der Schulleitung
Kein schriftlicher Bericht zur Rechenschaftslegung erforderlich

Aufbewahrungsfrist der Unterlagen

Kontoauszuge, Unterlagen zum baren Zahlungsverkehr oder der
Buchflhrung, Unterlagen der Prifung - zehn Jahre bei der Schule
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Regelungen zur jahrlichen elektronischen
Meldung von Drittmittelkonten

NEU:!! Drittmittelkonten sind jahrlich tiber ein elektronisches
Datenaustauschsystem bis spatestens zum 15. Marz des Folgejahres
zu melden.

« Die Datentbermittlung und die Datenverarbeitung erfolgt Gber eine
SharePoint-Ldsung unter Verwendung des Schulverwaltungsnetzes
der Hessischen Zentrale flr Datenverarbeitung (HZD).

« Der Datenaustausch erfolgt Gber das schon im Einsatz befindliche
System ESDAL (=Erhebung statistischer Daten Uber das
Landesschulnetz)

« Die von der HZD gemeldeten Daten werden jewelils den
zustandigen Staatlichen Schulamtern zur Prifung Gbermittelt.

Keine Meldung fur Klassenkonten!



Hessisches Kultusministerium BILDUNGSLAND /-\A'
Hessen — mei N

Ui Ui AU Ui \/ AU U U U

des Hessischen Kultusministeriums unter
https://kultusministerium.hessen.de/Schulsystem/Schulgirokonto/An

sprechpersonen-Schulgirokonto



https://kultusministerium.hessen.de/Themen-A-Z/Schulgirokonto
https://kultusministerium.hessen.de/Schulsystem/Schulgirokonto/Ansprechpersonen-Schulgirokonto

